
東京大学農学生命科学図書館職員（事務補佐員）募集案内 

 

身   分  ： 事務補佐員（短時間勤務有期雇用職員） 1 名 
 
勤 務 地  ： 東京都文京区弥生１－１－１ 
 
契 約 期 間  ： 平成２４年４月１日 ～ 平成２５年３月３１日 
         （以降、５年を限度として契約更新をする場合があります） 
 
職 務 内 容  ： 主に情報サービス業務  

(カウンターでの利用者対応、図書館間 ILL 業務、サービス統計等) 
 
条 件  ： 司書有資格者もしくは職務経験によりこれと同程度の能力を有すること。 

大学図書館でのカウンター業務および NACSIS-ILL の業務経験を有することが 
望ましい。 
カウンターでの利用者とのコミュニケーションが円滑に行えること。 
パソコン（ワード・エクセル）の操作ができること。 
 

就 業 日  ： 週４日、３０時間勤務 （応相談） 
         土･日曜、祝・祭日、１２月２９日 ～１月３日は休日 
 
就 業 時 間  ： ８：４５～１７：００ 休憩４５分 （応相談） 
 
給 与  ： 時間給制（経験等に応じ９４２円 ～ １，２９２円の間で決定予定） 
 
通 勤 手 当  ： 支給要件を満たしている場合は実費相当額を支給 
 
応 募 方 法  ： 履歴書（本学様式）を  http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html  から 
         ダウンロードのうえ、記入例３（一般職員）を参考に作成し、封筒に「事務補佐 

員応募書類在中」と朱書きして下記宛郵送してください。 
応募書類は本募集の用途に限り使用し、返却しません。 
＊ 平日の昼間に連絡可能な電話番号、メールアドレスを記入してください。 

 
応 募 締 切  ： 平成 24 年 2 月 20 日（月）必着 
 
選 考 方 法  ： 書類選考の後、面接日を連絡します。 
 
書類送付先  ： 〒113-8657 文京区弥生１－１－１ 
         東京大学農学生命科学図書館 
 
問い合わせ先 ： 東京大学農学生命科学図書館（担当：森田） 

電話 ０３－５８４１－５４３０ 
chief@lib.a.u-tokyo.ac.jp 


