
東京大学 植物病理学研究室・植物医科学寄付講座 
事務補佐員募集案内 

 
身分 ：事務補佐員（短時間勤務有期雇用職員） 
 
募集人員 ：１名 
 
勤務地 ：東京大学大学院農学生命科学研究科 植物病理学研究室 
 東京都文京区弥生１－１－１ 
 http://papilio.ab.a.u-tokyo.ac.jp/planpath/index.html 
 
契約期間 ：平成２５年４月１日以降（なるべく早い時期）～毎年 4 月更新 
    採用日以降、年度毎に最長 5年間を限度に契約更新をする場合があります。 
 （長期勤務できる方が望ましい） 
 
職務内容 ：教授の秘書業務 
  
資格・条件 ： 以下の能力を有する方 
 (1) 協調性・柔軟性・作法を心得た方 
 (2) パソコンの扱い（特にOFFICE等）に堪能な方 
 (4) 事務処理･基礎的な英語の読解・会話能力を備えた方 
 
就業日 ： 月〜金（週３〜５日）（応相談）１０：００〜１６：４５  
 
待遇 ： 時給制（学内規則により算定） 
 
応募方法 ： 履歴書（本学様式を http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html からダ 
 ウンロードできます。市販のフォーマットでも構いません）を郵送してく

 ださい。なお、応募書類は返却致しません。書類選考の後、面接日を電子

 メールで連絡します。 
 
応募締切 ： 適任者が決まり次第終了します。 【締め切りました】 
 
書類送付先及び連絡先：  
 〒113-8657 東京都文京区弥生１−１−１ 
 東京大学大学院農学生命科学研究科 植物病理学研究室 
 （電話・メールによる問い合わせ不可） 
 ＊応募書類は封書に「事務補佐員応募」と朱書きし、郵送のこと 
 


