
●電子印鑑の作成方法（MS ワードで作る場合） 

 ワードで作成した図形を PNG形式で保存する方法です。 

当面の間、こちらを電子印鑑として利用いただけます。 

 

１．上部メニュー「挿入」→「図形」→最下部「新しい描画キャンバス」 

※大きさを小さめにしておく 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

２．描画キャンバス内に 「挿入」→「図形」→基本図形の「楕円」で適当な大きさの 

  印鑑枠を作成する。※真円でも縦長楕円でもＯＫ 

 

 

●描画キャンバス 

 

 

３．印鑑枠の書式設定 印鑑枠を右クリック「図形の書式設定」 

   ・塗りつぶし → 塗りつぶしなし 

   ・線 → 色を赤に 好みで「幅」を太く 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

４．描画キャンバス内に 「挿入」→右の方にある「ワードアート」→文字を入力 

 

 

 
 

５．文字の加工  

・文字をドラッグして指定し、右クリック→フォントとサイズと色を決定 

   ・（縦型にする場合） 

文字をドラッグして指定し、右クリック→「縦書きと横書き」→「文字の向き」

で縦書きを選択 

または、右クリックして「図形の書式設定」→「文字のオプション」 

    →「レイアウトとプロパティ」→「文字列の方向」縦書き 

 

 

 

６．印鑑枠内に文字をドラッグして移動させる。 

ここここにに文文字字をを入入力力 
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７．描画キャンバスの枠の上で右クリック 

  「描画に合わせる」でキャンバスが縮小される 

 

 

８．描画キャンバスを右クリックして「コピー」 

 

９．ほかの場所にポインターを映して右クリック→「図」で貼り付け 

  ※この際に文字の位置がずれるようであれば、上記６に戻って調整する。 

 
 

１０．貼り付けた「図」を右クリック→「図として保存」（拡張子は png） 

※余白が大きい場合は、ペイントでトリミングして適宜調整する。 

 

１１．保存した印影をワード、エクセル等で使用可能 

※使用する場合は、ワード：「文字列の折り返し」を「前面」、 

エクセル：「最前面へ移動」に設定する。 
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