
事務補佐員募集案内 

 

身 分 ：  事務補佐員（短時間勤務有期雇用教職員） 

勤 務 地 ： 〒113-8657 東京都文京区弥生 1-1-1 

  東京大学大学院 農学生命科学研究科 生態環境調査室 

契約期間 ： 平成23年7月のできるだけ早い日 ～ 平成24年3月31日 

  （年度末ごとに、予算の状況、従事している業務の必要性、勤務成績の評 

  価に基づき、最長で平成26年3月31日まで契約を更新する場合がありま 

  す。） 

勤務内容 ： 環境省環境研究総合推進費「三宅島2000年噴火後の生態系回復過程の 

  解明と管理再生に関する研究」に関わる事務処理、資料の収集・作成、 

  など 

応募条件 ： （１）Word, Excel を用いた文書作成や会計補助業務、データ入力が可能な 

  こと 

  （２）協調性があり、仕事がていねいなかた 

就 業 日 ： 週５日、30時間勤務 

  （土曜日・日曜日・祝日・年末年始(12月29日～1月3日)は休日） 

就業時間 ： 一日６時間勤務（時間帯は応相談） 

給 与 ：  時間給942～1,292 円（経歴により決定） 

通勤手当 ： なし 

応募方法 ： 市販の履歴書（写真貼付）に記入の上、下記宛に郵送して下さい。 

  （できれば応募前にメールでまずご連絡下さい。） 

  書類選考を行い、候補とさせていただいたかたについて面接を行います。 

  該当のかたには、面接の日時と場所を連絡します。 

  連絡には電子メールを使用しますので、履歴書のどこかにメールアドレス 

  を記載して下さい。 

  提出書類封書に「事務補佐員応募書類在中」と朱筆して送付して下さ 

  い。なお、応募書類は返却いたしませんので、ご了承ください。 

応募締切 ： 平成23 年6 月13 日（月） 

送 付 先 ： 〒113-8657 東京都文京区弥生 1-1-1 

  東京大学 農学生命科学研究科 生態環境調査室 加藤和弘 

TEL:   03－5841－5077 

Ｅメール ： aster@tokyo.email.ne.jp 

Ｕ Ｒ Ｌ ： http://park.itc.u-tokyo.ac.jp/EERO/ 


