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事務補佐員募集要項 
 
１．身 分： 東京大学短時間勤務有期雇用教職員（事務補佐員） 
２．募集人員：1 名 
３．業務内容： 学務・学生支援関係業務 
４．勤務場所：東京大学大学院農学生命科学研究科（本郷キャンパス） 
５．雇用期間： 平成２４年７月１２日～平成２５年３月３１日まで（予定） 

（以後、更新の可能性あり 最長５年） 
６．応募条件： パソコンの操作（ワード・エクセル）ができること。大学の教務事務の知識・経験

のある方、簡単な英文メールの作成が可能な方が望ましい。 
７．就業日等： 週５日勤務（月～金曜日）、１週２０時間・１日４時間 
８．勤務時間：１０：００～１５：００（休憩時間１２：００～１３：００）【時間は相談可能】 
９．休 日： 土曜日及び日曜日・国民の祝日休日・年末年始ほか 
１０．賃 金 等： １時間当たり９４２円～１，２９２円＊勤務経験・学歴等により決定 
１１．通勤手当の支給 有(規則に基づき支給 上限あり) 
１２．退職手当の支給 無 
１３．休 暇： 年次有給休暇（規則に基づき付与） 
１４．特別休暇（要件を満たした場合、規則に基づき付与） 
１５．社会保険等： 規定により加入する。 
＊勤務の詳細は、東京大学短時間勤務有期雇用教職員就業規則による。 
 

【応募方法】 
履歴書（東京大学様式）を下記 URL よりダウンロードし作成の上、書類送付先まで郵送してくだ

さい。（平成２４年７月２日（月）１７時必着） 
※ 封筒の表に「事務補佐員応募書類在中」と朱書きすること。 
書類選考のうえ面接日をお知らせします。面接を行う者には担当者より 7 月 3 日に電話連絡をいた

しますので、当日昼間連絡の取れる電話番号、メールアドレスをご記入下さい。面接日は、7 月 4
日を予定しています。 
なお、応募書類は原則としてお返ししませんのであらかじめご了承下さい。 
 
履歴書： http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html 
書類送付先：〒113-8657 東京都文京区弥生 1-1-1 東京大学 大学院農学生命科学研究科  

農学国際専攻 国際水産開発学研究室  
問い合わせ先：: 03-5841-8115 
 


