
東京大学大学院農学生命科学研究科 植物栄養・肥料学研究室 

特任専門職員募集要項 

 

 

１． 募集職員： 特任専門職員 

２． 勤務地：  東京都文京区弥生１－１－１ 

３． 契約期間： 平成 25 年 9 月 1日～平成 26 年 3 月 31 日 

４． 応募期限： 平成 25 年 7 月 25 日（木） 

５． 募集人数： 1 名 

６． 職務内容： 研究業務に関連する事務全般。予算管理、資料または報告書作成。 

国際シンポジウム等、主催者関連事務。外国人研究者招聘手続き。 

７． 資格・条件： 

（１） 大学での研究室秘書業務、シンポジウムの開催、報告書編集業務等の

経験を有すること。 

（２） 英語が堪能で、外国人との事務連絡に支障がないこと。 

（３） パソコン（ワード、エクセル、ポワーポイント等）が操作できること。 

（４） 外国人研究者の招聘に関する渡航事務、受入れ準備等ができること。 

（５） ホームページの編集・更新作業ができること。 

８． 勤務形態： 週５日（月～金）20 時間勤務 

（土・日・祝・祭日、年末年始は休日） 

     原則として 9：00～17：00 の間で、あらかじめ定めた時間とする。 

９． 給与：時給   1 時間あたり 1250～1429 円（東京大学特定短時間勤務有期雇用教職員 

 の就業に関する規程による）、通勤手当および超過勤務手当 

１０． 社会保険等： 法令の定めるところにより加入 

１１． 応募書類：   履歴書 1部（本学様式をhttp://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html から   

ダウンロードできます。）なお、応募書類は返却しません。 

１２． 採否の決定： 個別にメールで連絡する。  

１３． 問合せ先： 植物栄養・肥料学研究室 教授 藤原 徹 

Tel 03-5841-5104 

E-Mail atorufu@mail.ecc.u-tokyo.ac.jp 

１４． 書類送付先： 〒113-8657 東京都文京区弥生１－１－１  

東京大学大学院農学生命科学研究科 植物栄養・肥料学研究室 

藤原 徹  宛 

封書に「特任専門職員応募書類在中」と朱書きし、簡易書留で送付 

のこと。 

 

 


