
東京大学大学院農学生命科学研究科 

生物・環境工学専攻生物環境情報工学研究室 

特任専門職員募集要項 

 

 

１．募集職員  東京大学特定短時間勤務有期雇用教職員の就業に関する規程に定める 

特任専門職員 

２．募集人数 １名 

３．募集部署 東京大学大学院農学生命科学研究科生物・環境工学専攻生物環境情報工学研究室 

４．勤務地  東京都文京区弥生１－１－１ 

５．職務内容 研究及び教育に関する事務作業 

６．資格等   (1) 生物環境情報工学に関する専門的知識を持ち、データの基礎的な解析ができ

ること 

 (2) パソコン（特に Word,Excel,ホームページ更新）に堪能であること 

 (3) 国立大学法人での秘書業務経験者であり、各種事務・経理業務に対応できる 

     こと 

 (4) 日常英会話（来客対応、メール、文書理解）ができること 

７．募集期限 平成２６年１月３１日（金） 

８．契約期間 平成２６年３月１日から最長平成２９年２月２９日まで 

９．勤務形態 週３日・ ２１時間勤務 

１０．給与等  時給制 1,310 円、本学の規程により通勤手当及び超過勤務手当を支給 

１１．募集書類 履歴書 １部 

※提出された各募集書類は返却いたしません。 

１２．選考方法 書類選考のうえ、必要に応じて面接を行う。 

１３．採否の決定 個別に連絡する 

１４．問い合わせ先 生物・環境工学専攻 生物環境情報工学研究室  

        （電話・メールによる問い合わせ不可、書面による郵送連絡のみ対応） 

１５．募 集 書 類 送 付 先 〒113-8657 東京都文京区弥生 1-1-1 

生物・環境工学専攻生物環境情報工学研究室 大政 謙次 宛 

応募書類封書に「生物・環境工学専攻生物環境情報工学研究室特任専門職員応募

書類」と朱書きし、簡易書留で送付のこと。 

 

以 上 


