
東京大学大学院農学生命科学研究科 
農学国際専攻国際動物資源科学研究室 事務補佐員募集要項 

1.  募集職員・募集人数 
  事務補佐員（短時間勤務有期雇用職員）１名 
2.  勤務地 
  東京都文京区弥生１－１－１ 
  東京大学大学院農学生命科学研究科農学国際専攻国際動物資源科学研究室 
3. 契約期間 
  平成２６年１１月１日～平成２７年３月３１日（予定） 
4. 職務内容 
 「大学における公共獣医事教育推進委託事業」の事務補佐 

（事業の概要は、http://plaza.umin.ac.jp/~vetedu/practice/index.html を参照。）
 ① パソコンを使ったウェブコンテンツの作成 

② アンケート調査などのとりまとめ 
③ その他この委託事業に関係する事務の補助 

5. 資格・条件 
 ① 大学卒業又はこれと同等以上の学力を有すると認められる方 

② パソコン（ワード、エクセル、パワーポイント、Adobe Flash Professional, 
Adobe illustrator など）が使える方 

③ 明朗誠実で健康な方 
6. 就業日 
  週５日勤務、週３０時間（応相談） 

土・日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）は休日 
7. 就業時間 
  １０：００～１６：４５の間（応相談） 
8. 休憩時間 
  １２：００～１２：４５ 
9. 給与 
  時間給制９４２円～１，２９２円（学歴・経験に応じて） 
10. 通勤手当 
  本学で定める支給要件を満たした場合は、本学規程により算定した額を支給しま

す。 
11. 社会保険等 
  健康保険及び厚生年金保険、雇用保険、労災保険については法令の定めるところに

より加入。 
12. 応募方法 
  履歴書（写真付、フォーマット自由）を電子メールで送ってください。 

受信後、確認メールを送信します。 
書類選考の後、面接日と場所を面接日の前々日までに電子メールで連絡します。 

13. 応募締切 
  平成 26 年 10 月 20 日 
14. 書類送付先 
  東京大学大学院農学生命科学研究科農学国際専攻国際動物資源科学研究室 

杉浦勝明 e-mail: aksugiur@mail.ecc.u-tokyo.ac.jp 
15. その他 
  応募書類は本応募の用途に限り使用し、個人情報を正当な理由なく第三者へ開示、

譲渡または貸与しません。 



 


