
東京大学大学院農学生命科学研究科事務補佐員 

（短時間勤務有期雇用職員） 募集 

 

職 名 事務補佐員（短時間勤務有期雇用職員） 

募 集 人 数 1 名 

勤 務 地 東京大学大学院農学生命科学研究科 

生産・環境生物学専攻作物学研究室 

東京都文京区弥生１－１－１ 

http://park.itc.u-tokyo.ac.jp/croplab/ 

契 約 期 間 平成２７年１２月１４日以降、確定後なるべく早い時期 

～平成２８年３月３１日 

（採用日から最長５年間を限度とし、年度単位で契約を 

更新する場合が有ります） 

職 務 内 容 研究室の会計事務等 

１． 会計事務 

２．電話、FAX、e-mail への対応 

３．研究室の書類の整理、管理、清掃 

４．来客応対 

５．その他研究室に関する業務 

資格・条件 以下の条件をみたすこと 

①高校卒業以上 

②Word, Excel を使える方（OS はWindows） 

＊PowerPoint を使えれば尚可 

③未経験の仕事でも積極的に取り組む意欲のある方 

就 業 日 週１日または２日（１日６時間以上７時間４５分以下 残業有り） 

（土・日曜日、祝日、年末年始（１２／２９～１／３）は休日） 

待 遇 時間給制９４２～１，２９２円 

（年齢・経験に応じて決定します） 

要件を満たした場合は本学規程により通勤手当、超過勤務手当支給。 

応 募 方 法 履歴書（写真付：フォーマット自由）を電子メールで送ってください 

応 募 締 切 平成２７年１２月１１日（金） 

  随時選考を行うため、締切日より前に応募を締め切ることがあります 

 



選 考 方 法 書類選考の後、面接を行います 

随時書類選考を行い、通過者には面接日と場所を１２月１１日までに 

電子メールで連絡します 

採 否 個別に連絡します 

応 募 先  東京大学大学院農学生命科学研究科 

生産・環境生物学専攻作物学研究室 

E-mail：aohsugi[at]mail.ecc.u-tokyo.ac.jp 

※[at]を＠に差し替えて送信して下さい 

問い合わせ先 応募先に同じ 

 

※応募書類は本応募の用途に限り使用し、個人情報は正当な理由なく第三者への開示、 

譲渡及び貸与することは一切ありません 

※面接の際の交通費は応募者の負担とします 


